Manual de Usuario:
Proceso de inscripcibn en Concursos Regulares PUBLICOS Y CIRCUNSCRIPTOS, DE
ANTECEDENTES Y OPOSICION, Facultad de Ingenieria, Universidad Nacional de Mar del Plata

PROCESO: INSCRIPCIONES VIAWEB

Se explicara el funcionamiento del sistema, para las personas que desean INSCRIBIRSE en un
concurso llamado por la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Mar del Plata, para
ocupar un Cargo Docente Regular.

Entre las opciones estan los llamados (publicos o circunscriptos) de los diferentes departamentos,
areas y materias.

Ademas de completar la Informacién y subir los archivos en .PDF debera presentar una copia
completa impresa firmada en todas las hojas.

Concursos Requisitos (OCS 690/93 Capitulo Il, OCA 833/94)

Para inscribirse en un concurso regular complete el procedimiento para la inscripcion via web
Una vez completada la inscripcién, debera presentar en la oficina de concursos en sobre:
Dos (2) copias de la planilla, una sera devuelta como constancia de Inscripcion.

Un (1) juego impreso de toda la informacién adjuntada via web (CV, plan docente, plan
investigacion/extension) segun corresponda:

- Curriculum Vitae : Un original y Titulo habilitante* (firmado en todas las hojas) acompafado de los
comprobantes que se quieran agregar (Otros titulos y certificados)*.

* (Toda fotocopia de titulos o certificados que se presente debera constar el “Copia Fiel” por la
oficina de Docencia, Despacho o Secretaria Administrativa. Presentando los originales.)

- Plan de Trabajo: para cubrir los cargos de Jefe de Trabajos Practicos y Profesor se debera
presentar y defender una propuesta pedagdgica innovadora, de acuerdo con la jerarquia del cargo a
concursar.

- Plan de Investigacion, Extensidén y/o Gestidn: a presentar por los aspirantes a cargos de
dedicacioén parcial o exclusiva.

Referencias. Tales como opinién de profesores/ becarios/ tesistas/ docentes auxiliares con los que
actuo, investigadores reconocidos, empresas para las que realizo tareas de extension, opinion sobre
cargos de gestion. (c/u en un unico sobre cerrado)

El coloquio consistira en una clase de oposicion, de caracter publico, con tema referido a una
asignatura del area concursada, del nivel de conocimiento que se espera del alumno. De acuerdo a
la categoria del cargo a concursar.

El tema sera sorteado dos dias antes de la fecha establecida para la oposicion.

TIEMPO DE EXPOSICION: Ayudantes Graduado, 20 minutos.

Jefe de Trabajos Practicos, 30 minutos.

Profesores, 45 minutos.



REGISTRO EN EL SISTEMA DE INSCRIPCION A CONCURSOS REGULARES
DE LA FACULTAD DE INGENIERIA

1.1 INGRESO AL SISTEMA
Ingrese al sitio web de la Facultad de Ingenieria,

Para ingresar al Sistema de Concursos, debe acceder a la direccion www.fi.mdp.edu.ar

En la pantalla, en la barra superior debe escoger la opcién Docentes. Una vez seleccionada esta opcion,
puede ingresar a la pagina de inscripcion.
En la opcién Concursos Docentes tendra toda la informacién sobre los concursos vigentes.

Facultad de
Ingenieria

1.2 IDENTIFICACION DE USUARIOS REGISTRADOS

Si usted ha ingresado previamente al sistema de informacion y ya tiene usuario y clave, puede acceder
directamente a través de la seccion Ingreso al Sistema. (Pase al punto 2.1)

ool - AREA CONCURSOS -

Ingenieria

- USUARIOS REGISTRADOS -
k

DNI: |

CONTRASERNA: |

| EnTRaR |

USUARIOS NO REGISTRADOS -> REGISTRARSE

1.3 IDENTIFICACION DE USUARIOS NO REGISTRADOS

Si usted nunca ha ingresado al sistema debera registrarse, ingrese los datos requeridos y envié la solicitud que
sera chequeada y en el momento en que la cuenta sea dada de alta, recibird un mail con la confirmacion.
(tenga en cuenta que puede demorar 24 hs.)



7acufiad de - AREA CONCURSO

Ingenieria

SOLICITUD DE ALTA

DE CUENTA DE USUARIO
§ DNI: (ingrese nimeros sin puntos)
CONTRASERNA: [ (Méx. 10 caracteres)

CONFIRMAR CONTRASEfA:

NOMERES:

APELLIDO:

E-mail:
TELEFONO:

TITULO HABILITANTE.

| Enviar

Revise su cuenta de correo electronico y verifique que haya recibido un mail de aviso. En caso no encontrar el
mensaje en su bandeja de entrada, revise en la bandeja de correo no deseado o spam.

Bandeja de entrada - cmoscoso@fi. mdp. edu. ar - Icedove

Archivo Editar Mer |r Mensaje Events and Tasks Herramientas Ayuda

(£ Bandeja de entrada - c... [l
& Recibir mensajes |~ [ Redactar ~ @Bchat & Dirscciones tiqustar = | W Filtro répida Buscar <Ctri+k> q =
= =

v® carpetas locales ® <MNo leido ©vDestacado & Contacto :Etiguetas & Adjunto iltrar estos mensajes < Cti+May+ Ql

5 Papslera

[#] Bandeja de salida 1 -] Asunto e Do & Fecha Am

v - concursos@fi.mdp.edu.ar Habilitacién de cuenta de usuario ¢ Concurses Facultad de Ingenieria 15:21
[E5 Bandeja de entrada [Todos] LLAMADO A CONCURSDT Matenales 14:22
[E] Borradores [Comunicado APU] Recordatorio Asamblea 06/06/18 Lista de distribucién de informacién p... 1145

B Enviados [Docentes] NOTICIAS DE LA UNMDP Lists de difusian 3 Docentes ds |a Uni. 04/06/18 12:21

< B R T ot s ol =

Recibira la siguiente natificacion:
Habilitacidn de cuenta de usuario - Bandeja de entrada -

archive Editar Wer |r Mensaje Events and Tasks Herramientas Ayuda

[| Bandeja de entrada - c... [=] Habilitacién de cuent.., x |
=

& Recibir mensajes = B Redactar - @@chat 2 Direccionss ® Etiqustar - Altro répic

De Concursos Facultad de Ingenieria
Asunto Habilitacidn de cuenta de usuario

A Maria Moscoso

Su solicitud ha sido aceptada.
Ud. se encuentra habilitade para realizar la inscripcion, teniendo en cuenta la fecha y hora de cierre.

Atentamente, OFICINA DE CARRERA DOCENTE.

Ante cualquier duda comuniquese al correo concursos@fi.mdp.edu.ar


mailto:concursos@fi.mdp.edu.ar

2.1 INSCRIPCION A EL/LOS CARGOS

Si el registro fue correcto al ingresar con usuario y contrasefia, usted visualizara el siguiente cuadro:

En la solapa superior tendra varias opciones de inscripcion, consulta, actualizacién y cambio de clave.

En el INICIO se desplegaran los cargos vacantes disponibles dentro del llamado activo en ese momento por
Departamento, Area nimero de OCA, Asig. de Oposicién y Cargo.

Facultad de

Ingenieria

Perez, Belo
] = ¥
(O cerrar sesion

CONCURSOS VIGENTES:

Materiales Quimica de los Materiales | 523/18 Materiales Ayudante Graduado B |

Electrénica Comunicaciones 589/18 Comunicaciones [ Profesor Titular | EnTRAR _'|

Luego de seleccionar el cargo y la materia a inscribirse, podra desplegar la informacién completa de cada
cargo.

() cerrar sesién

DE CONSEJO W B511E
DEPARTAMENTO: Fisica
AREX Figica Bagica

CATEGORIA: Profesor

DEDICACION: Ex:
ASIENATURA OPOSICION

DETALLE:

PERIODO DE INSCRIPCION:

FECHA DE APERTURA 30052018 00 he.
FECHA DE CIERRE: 140672018 23 he.

PEAUTAR SSCRBCER LA

Al “REALIZAR INSCRIPCION” el sistema le solicitara subir los archivos en PDF que correspondan segin
cargo y dedicacion.

2 Facultad de
Ingenieria
() cerrar sesién

Adjunte su Currfculum Vitae:

(S6lo se admite formato PDF)
Buscar Archivo -> | Examinar.. | Mo se ssleccioné un archivo,

ENVIAR |

Importante: Cada archivo debe estar en formato PDF.

Inmediatamente aparecera una pequefia pantalla. Dé clic en Examinar, busque el archivo que contiene el
documento de respaldo correspondiente y dé clic en Enviar. Realice el mismo procedimiento para cargar todos
los documentos de respaldo.



2.2 Una vez terminada la inscripcion en la pagina web de la Facultad de Ingenieria, es necesario que imprima
“la planilla de inscripcion” por duplicado y un juego de cada uno de los archivos que fueron adjuntados (CV,
Plan Docente, Plan de Investigacion)

Facultad de

Ingenieria

B ,
() cerrar sesién

INSCRIPCIONES REGISTRADAS:
Fisica Fisica Basica | 30/05/2018 ABIERTA ENTRAR

RECUERDE: No podra continuar con la actualizacién de datos si no ha completado todos los campos que el
sistema le solicita.

ATENCION: Para la presentacion de su carpeta, debe entregar una copia de cada documento que respalda la
informacion ingresada en el sistema. Ademas, debe presentar los originales de la documentacién con el fin de
gue esta pueda ser verificada.

Recuerde que los originales de sus documentos solo son solicitados para cumplir un proceso de verificacion.
Luego de finalizar la validacién de méritos, asegurese de que su documentacion le sea devuelta .



